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REGULAMIN REKRUTACJI
w ramach pierwszej edycji projektu

,»Certyfikowany kurs jezyka angielskiego TOEIC dla MSP woj. $wietokrzyskiego”

§1

Przepisy ogodlne

Regulamin okresla zasady rekrutacji na kursy realizowane w ramach pierwszej edycji projektu
nr WND-POKL.08.01.01-26-050/13 ,,Certyfikowany kurs jezyka angielskiego TOEIC dla MSP
woj. Swietokrzyskiego”, zasady przyjmowania zgtoszen, procedury kwalifikowania beneficjentéw do
udziatu w projekcie.

Projekt nr WND-POKL.08.01.01-26-050/13 jest wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl — Regionalne Kadry
Gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.1
Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.

Projektodawcg projektu nr WND-POKL.08.01.01-26-050/13 ,Certyfikowany kurs jezyka angielskiego
TOEIC dla MSP woj. $wietokrzyskiego” jest Advance Ewelina Podziomek z siedzibg w Koziegtowach,
0s. Lesne 15B/78, 62-028 Koziegtowy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt nr WND-POKL.08.01.01-26-050/13 ,Certyfikowany kurs
jezyka angielskiego TOEIC dla MSP woj. $wietokrzyskiego”, realizowany w ramach umowy
podpisanej pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach a Advance Ewelina Podziomek
nr UDA-POKL.08.01.01-26-050/13-00,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Rekrutacji w ramach pierwszej edycji projektu
nr WND-POKL.08.01.01-26-050/13 ,Certyfikowany kurs jezyka angielskiegop TOEIC dla MSP
woj. Swietokrzyskiego”

Projektodawcy projektu — nalezy przez to rozumie¢ Advance Ewelina Podziomek z siedzibg
w Koziegtowach, os. Lesne 15B/78, 62-028 Koziegtowy,

Biurze projektu — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Projektodawcy na terenie
woj. Swietokrzyskiego do zarzgdzania i obstugi projektu nr WND-POKL.08.01.01-26-050/13
,Certyfikowany kurs jezyka angielskiego TOEIC dla MSP woj. $wietokrzyskiego”, oraz kontaktu,
i wspotpracy z Beneficjentem ostatecznym.

Beneficjent ostateczny (BO) — nalezy przez to rozumieé¢ osobe bezposrednio korzystajgca
Z udzielonego wsparcia, czyli Przedsiebiorstwo.

§2

Proces rekrutaciji

Rekrutacja uczestnikéw prowadzona bedzie w trybie otwartym na terenie calego wojewddztwa
Swietokrzyskiego. Rekrutacja do pierwszej edycji kursu rozpocznie sie 22 kwietnia 2014 r. i potrwa do
30 czerwca 2014 roku. W przypadku nie zakwalifikowania odpowiedniej iloSci oséb, rekrutacja
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zostanie przedtuzona do momentu zrealizowania petnej rekrutacji 108 oso6b, nie pdzniej niz do konhca
lipca 2014.

2. Osoby chetne do wziecia udziatu w kursie realizowanym w ramach projektu zgtaszajg chec¢
uczestnictwa poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie internetowej
projektu www.advance-cg.com/ckt.

3. Woypetniony formularz wraz z deklaracjg uczestnictwa w projekcie oraz o$wiadczeniem o zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych nalezy dostarczy¢ do Biura Projektu pocztg, osobiscie lub:
e drogg elektroniczng na adres: ckt@advance-cg.com,
e faksem na numer: 61 641 40 15.

4. Dostarczenie poprawnie wypetnionego formularza zgltoszeniowego (zawierajgcego zgode na
przetwarzanie danych osobowych) upowaznia Projektodawce do wpisania na liste potencjalnych
uczestnikéw projektu.

5. Formularz zgtoszeniowy weryfikuje nastepujace kryteria:

a) pracownik/przedsiebiorca’ zatrudniony/prowadzi dziatalno$é gospodarcza na terenie
woj. swietokrzyskiego w sektorze mikro, matych lub $rednich’ przedsiebiorstw, w branzach:
budowlanej, metalurgicznej, metalowej, maszynowej, spozywczej, turystycznej, hotelowej,
sanatoryjno-zdrowotnej, transportowej, mineralnej zwigzanej z zagospodarowaniem
odpadéw, wykorzystaniem odnawialnych 2zrédet energii, ustugowej, handlowej
(szczegdtowy wykaz PKD znajduje sie na stronie projektu www.advance-cg.com/ckt pod zaktadkg
PLIKI DO POBRANIA),

b) uczestnik projektu zajmuje stanowisko zwigzane z obstugg rynkow/klientdw zagranicznych lub
bedzie delegowany na dane stanowisko w zwigzku z rozpoczeciem przez przedsigbiorstwo
dziatalnosci eksportowej,

C) przedsiebiorstwo nie wykorzystato limitu i nie podlega wytgczeniu z pomocy de minimis,

d) zatozona w projekcie minimalna liczba kobiet objetych wsparciem (108 kobiet),

e) zatozona w projekcie minimalna liczba przedsiebiorstw (115 przedsigbiorstw).

6. W procesie rekrutacji mozna uzyskaé maksymalnie 100 punktéw, na ktére sktada sie:
a) 50 punktow za spetnienie ogdlnych warunkéw udziatu w projekcie (opisanych w § 2 pkt 5),
b) 25 punktéw za spetnienie dodatkowego warunku — preferowane bedg kobiety zgodnie z
poszanowaniem zasady rownosci szans,
c) 25 punktéw za spetnienie dodatkowego warunku — preferowani bedg beneficjenci, ktérzy nie
korzystali ze wsparcia EFS.

7. Weryfikacji formalnej otrzymanych zgtoszen dokonuje sie na podstawie:
a) formularza zgtoszeniowego,
b) deklaracji uczestnictwa w projekcie,
c) oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

8. Po dokonaniu weryfikacji formalnej otrzymanych zgtoszen osoby spetniajgce kryteria wymienione
w § 2 pkt 5 6 zostang poproszone o dostarczenie n/w dokumentéw niezbednych do potwierdzenia, ze
kwalifikujg sie do udziatu w projekcie w wersji elektronicznej na adres ckt@advance-cg.com, do 7
dni od daty zgtoszenia:

' w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (tj. osobg zatrudniong na podstawie umowy o prace, powotania,
wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace) lub wtasciciel petnigcy funkcje kierownicze, badz wspdinik, w tym partner
prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcym z niego korzysci finansowe

2 W rozumieniu Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i Srednich

-
> UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI -/‘4 EUROPEISK)
) NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



http://www.advance-cg.com/ckt

9.

10.

10.

CERT?(FIKO\NANY KURS JEZYKA ANGIELSKIEGO TOEIC”
dla MSP woj. $wietokrzyskiego

www.advance-cg.com/ckt | ckt@advance-cg.com

a) zaswiadczenia o zatrudnieniu wydane przez Przedsiebiorce (w przypadku udziatu pracownika w
projekcie),

b) formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
c) oswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy de minimis,

UWAGA! W przypadku otrzymania pomocy de minimis nalezy dotgczy¢ wszystkie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis, jakie przedsiebiorca otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o0 pomoc oraz

w ciggu dwoch poprzedzajgcych go lat (kserokopia poswiadczajgca zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe upowazniong do reprezentowania przedsiebiorstwa).

d) zaswiadczenia o spetieniu kryterium kwalifikowania przedsiebiorstwa do kategorii MSP,

e) oswiadczenia o braku obowigzku sporzgadzania sprawozdan finansowych (w przypadku braku
takiego obowigzku)

lub

przedstawienie do wglgdu kopii sprawozdan finansowych poswiadczajgcych zgodnosé
zoryginatem za okres 3 ostatnich zamknietych lat obrotowych (dotyczy podmiotéw
zobowigzanych do sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci
Z 29 wrzesnia 1994r.),

f)  wydruku aktualnego odpisu z KRS wraz z poswiadczeniem o zgodnos$ci danych z rzeczywistym
stanem rzeczy lub wydruku z rejestru Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnosSci
Gospodarczej wraz z poswiadczeniem o zgodnosci danych z rzeczywistym stanem rzeczy.

Potencjalny uczestnik wypetnia test wstepny online zgodnie z instrukcjg znajdujgcg sie na stronie
projektu www.advance-cg.com/ckt pod zaktadkg PLIKI DO POBRANIA w terminie 7 dni od daty
zgtoszenia. Przydziat do grup z uwzglednieniem poziomu zaawansowania odbedzie sie na podstawie
wynikéw testu wstepnego oraz rozmowy kwalifikujgce;.

Po otrzymaniu potwierdzenia dotyczgcego zakwalifikowania do projektu, BO dostarcza wszystkie
dokumenty wymienione w § 2 pkt 7 i 8 wraz z:

a) umowg szkoleniowg (umowe w oryginale nalezy przesta¢ w dwdch podpisanych egzemplarzach,
po podpisaniu umowy przez reprezentanta Projektodawcy jeden egzemplarz zostanie zwrécony
na adres korespondencyjny z umowy),

b) harmonogramem kursu organizowanego w ramach Projektu (sporzadzony po zbadaniu
preferencji uczestnikéw projektu na podstawie formularzy zgtoszeniowych),

c) listg pracownikéw przedsiebiorstwa biorgcych udziat w Projekcie,

w oryginale: osobiscie do Biura projektu lub pocztg na wskazany przez Projektodawce adres, w
terminie 7 dni od potwierdzenia harmonogramu kursu.

Zlozone w oryginale dokumenty zostang zweryfikowane przez Specjaliste ds. obstugi kursu
jezykowego. Na tej podstawie sporzadzona zostanie i ogloszona na stronie internetowej projektu lista
zakwalifikowanych uczestnikow. Kazdy zakwalifikowany uczestnik otrzyma rowniez potwierdzenie
drogg telefoniczng lub mailowa.

Wzory dokumentéw niezbednych do zgtoszenia uczestnictwa w projekcie, wymienione w § 2 pkt 7 i 8,
mozna pobrac¢ ze strony internetowej projektu www.advance-cg.com/ckt, otrzymaé w Biurze Projektu
lub drogg elektroniczna.
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11. Zgtoszenia, ktére sg niekompletne, nie podlegajg procedurze kwalifikacyjnej.

12. Dodatkowo zostanie utworzona lista rezerwowa 0sob, ktdre spetniajg wszystkie kryteria, lecz z braku
miejsc nie zakwalifikowaty sie do udzialu w projekcie. Osoby z listy rezerwowej bedg miaty
pierwszenstwo udziatu w przypadku rezygnacji ktérejkolwiek z oséb z listy podstawowe;.
Projektodawca poinformuje osoby z listy rezerwowej mailowo lub telefonicznie o takiej mozliwosci.

§3

Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Projektodawca projektu.

2. Projektodawca zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu, zmiany te obowigzywaé¢ bedg od dnia
ich opublikowania na stronie internetowej www.advance-cg.com/ckt.

Zatgczniki do niniejszego regulaminu:

Zalacznik 1: Formularz zgtoszeniowy wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Zalgcznik 2: Deklaracja uczestnictwa w Projekcie.

Zatacznik 3: Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Zatacznik 4% Zaswiadczenia o zatrudnieniu wydane przez Przedsiebiorce.

Zatacznik 5: Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Zatacznik 6: Oswiadczenie dotyczace pomocy de minimis.

Zatacznik 7: Zaswiadczenie o spetnieniu kryterium kwalifikowania przedsiebiorstwa do kategorii MSP.
Zatacznik 8*: Oswiadczenie o braku obowigzku sporzadzania sprawozdan finansowych.

Zatacznik 9: Wydruk aktualnego odpisu z KRS wraz z poswiadczeniem o zgodnos$ci danych z rzeczywistym
stanem rzeczy lub wydruk z rejestru Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z
poswiadczeniem o zgodnosci danych z rzeczywistym stanem rzeczy.

3 Zatgcznik obowigzuje jedynie w przypadku, gdy w projekcie biorg udziat pracownicy Przedsiebiorcy.

4 Zatgcznik obowigzuje jedynie w przypadku przedsiebiorstw nie podlegajgcych obowigzkowi sporzgdzania sprawozdan
finansowych.
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